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Innkaupadeild stofnud sumarid 2021

Innkaupadeild pjonustar starfsfolk sem sér um innkaup, er leidbeinandi um
val a innkaupaleid og hefur umsjon med framkvaemd utboda og
samningastjornun.

* Markmid innkaupadeildar er ad tryggja ad farid sé eftir logum og reglum um
opinber innkaup og studla ad hagkvaeemni.

« Stefna, reglur, verklagsreglur og ferli hafa verid moétud eda endurskodud med pad
i huga ad audvelda akvardanatoku, straumlinulaga ferla og skerpa a abyrgd.

« Markviss samningagerd til ad studla ad aukinni hagkveemni og fylgja [ogum.
* Proun leida til ad gera samningskaup einfaldari til ad tryggja nytingu samninga.

Samkvaemt logum ber Képavogsba ad framkvama utbod og gera samninga um
vorur, pjénustu og verk par sem veromeeti heildarinnkaupa a samningstima er yfir
utbodsmorkum.



https://island.is/reglugerdir/nr/0360-2022/d/2025-01-04/diff

Innkaupadeild, frh.

Innkaupadeild er a skrifstofu pjonustu, Loftur Steinar Loftsson er
pjonustustjori.

Tvo stodugildi eru i innkaupadeild.

Innkaupadeild pjonustar svid og skrifstofur samkvaemt stjdrnskipulagi
Képavogsbeejar.



https://www.kopavogur.is/stjornsysla/framkvaemdastjorn/skrifstofur-og-svid
https://www.kopavogur.is/stjornsysla/framkvaemdastjorn/skrifstofur-og-svid
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Innkaupagreiningar og -eftirlit




Innkaupagreiningar

Innkaupagreiningar eru hluti af samningagerd og samningastjornun. Greiningar geta m.a.
gefid visbendingar um 6hagkvaeem innkaup og porf a samningagerd.

Stjornendum er gert vidvart ef um er ad reeda dhagkveem innkaup og peim bodin adstod vid
umbeetur.

Innkaupadeildin a frumkvaedi ad samningagerd par sem porf greinist og setur sér markmid
um akvedinn fjolda rammasamninga a ari i adgerdarazetlun. Tilgangurinn er ad auka
samningskaup til ad uppfylla skilyrdi laga um opinber innkaup.

Innkaupagreiningar eru einnig notadar til ad skoda nytingu samninga, hvort samningar séu
virtir og skiptingu innkaupa a milli svida/deilda.




Log, reglur, urskurdir og sidareglur
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Log um opinber innkaup nr. 120/2016

Kopavogsbeer lytur ad I6gum og reglum um opinber innkaup. Starfsfolk baejarins hefur pvi ekki heimild til ad kaupa
hvad sem er, af hverjum sem er.

1. gr. Markmid.

~Markmid med I6gum pessum er ad tryggja jafnreedi fyrirteekja, studla ad hagkvaeemni i opinberum rekstri med virkri
samkeppni og efla nyskdépun og proun vid innkaup hins opinbera a vérum, verkum og pjonustu.”

15. gr. Meginreglur vid innkaup

,Geeta skal jafnraedis, medalhéfs og gagnsaeis vid opinber innkaup. Oheimilt er ad mismuna fyrirtaekjum &
grundvelli pj6dernis eda takmarka samkeppni med éedlilegum heetti. ..."

24. gr. Innkaup undir innlendum vidmidunarfjarhaedum.

,Vid innkaup undir peim vidmidunarfiarheedum sem tilgreindar eru i 1. mgr. 23. gr. skal kaupandi avallt geeta
hagkvaemni og gera samanburd medal sem flestra fyrirteekja. Slikur samanburdur skal jafnan gerdur med rafreenum
adferdum. Vid pessi innkaup skal gaeta ad samkeppni og virda jafnraedisreglu 15. gr., svo og akvaedi 49. gr. um
teeknilysingar.“

Sja nanar a vef Alpingis: 16g um opinber innkaup 120/2016 (OIL)



https://www.althingi.is/lagas/nuna/2016120.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2016120.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2016120.html

Log um framkvaemd utboda 65/1993

,1.gr.
L6g pessi gilda pegar utbodi er beitt til pess ad koma a vidskiptum milli tveggja eda fleiri adila um verk, véru eda pjonustu. Lég
pessi gilda p6 ekki fyrir Gtbod a fiarmagns- og verdbréfamarkadi.
Ordskyringar.
2. gr.
Utbod: bar sem kaupandi leitar skriflegra, bindandi tilboda i pad verk, véru eda pjonustu sem verid er ad bjéda ut. Tilbodanna er
aflad fra fleiri en einum adila, samkveemt sému upplysingum og innan sama frests.
Almennt utbod: Utbod par sem otilteknum fiélda er med auglysingu gefinn kostur & ad gera tilbod.
Lokad Gtbod: Utbod par sem tilteknum adilum er einum gefinn kostur & ad gera tilbod.
Kaupandi: Med kaupanda er i pessum I6gum att vid pann sem er kaupandi pess verks, véru eda pjonustu sem bodin er ut.
Bjédandi: Med bjodanda er i pessum I6gum att vid pann sem bydur i pad verk, véru eda pjonustu sem bodin er ut.
Forval: Val kaupanda a peim sem fa ad taka patt i lokudu Gthbodi.
.. 3.gr.
Almenn Gtbod skal auglysa i bl6dum, utvarpi eda med 6drum almennum haetti par sem fram kemur hvar og hvenaer ttbodsgdégn
eru til afhendingar. Bjédendur skulu hafa adgang ad upplysingum sem tilgreina nafn kaupanda eda umbodsmanns hans, pad sem
verid er ad bjoda ut, hvada frestur er til ad skila tilbodi og hver skilatimi pess er sem verid er ad bjéda Uut.
Utbodsgégn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar til ad unnt sé ad gera tilbod. Frestur til ad skila tilbodi skal aetid vera
heefilegur midad vié umfang pess sem bodid er ut. ..."

Sja nanar a vef Alpingis: 16g um framkveemd utboda 65/1993



https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html

Nanari upplysingar um opinber innkaup
Ymsar upplysingar og frédleik er tengjast opinberum innkaupum er haegt ad nalgast a vef Stjérnarradsins:

https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/



https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/
https://www.stjornarradid.is/verkefni/rekstur-og-eignir-rikisins/opinber-innkaup/innkaup-leidbeiningar-/

Kaerunefnd utbodsmala

Keerunefnd utbodsmala:

JHlutverk kaerunefndar udtbodsmala er ad leysa med skjotum og Ohlutdreegum heetti ur
kaerum fyrirteekja vegna aetladra brota a lI6gum um opinber innkaup og reglum settum
samkvaemt peim. bar a medal um almenn innkaup opinberra adila, innkaup a svidi varnar-
og Oryggismala, innkaup opinberra adila sem annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga og
postpjonustu og gerd seérleyfissamninga. Nefndin starfar samkvemt 103. gr. laga um

opinber innkaup nr. 120/2016.°

Sja nanari umfiollun um kserunefnd Utbodsmala.

Urskurdir og alit keerunefndar Utbodsmala.



https://www.stjornarradid.is/raduneyti/nefndir/nanar-um-nefnd/?itemid=e219adb9-4214-11e7-941a-005056bc530c
https://www.stjornarradid.is/raduneyti/nefndir/nanar-um-nefnd/?itemid=e219adb9-4214-11e7-941a-005056bc530c
https://www.stjornarradid.is/raduneyti/nefndir/nanar-um-nefnd/?itemid=e219adb9-4214-11e7-941a-005056bc530c
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la

Sidareglur kjorinna fulltria

Nyjar sidareglur kjorinna fulltria i Képavogi voru sampykktar i baejarstjorn Képavogs 28. januar 2025.
Sidareglurnar eru unnar af forsaetisnefnd en komid var ad endurskodun peirra sidareglna sem gilt hafa um
kjorna fulltrua og voru sampykktar i baejarstjorn Képavogi arié 2015.

. Vid storfum i pagu allra Képavogsbua med opnu samtali, virku upplysingafleedi og hlustum a
Olik sjonarmid. Farseeld ibuanna er okkar hjartans mal.

. Vid stondum vord um fjarmuni bagjarins og férum vel med eigur hans enda er traustur rekstur
undirstada farseeldar og vaxtar.

. Vid nytum ekki stédu okkar eda upplysingar fengnar i starfi i pagu eigin hagsmuna eda
hagsmuna tengdra adila.

. Vid storfum af heilindum og abyrgd, synum hattvisi og berum virdingu fyrir skodunum annarra.

. pPad a ad vera gott ad vinna hja Képavogsbae og i pvi augnamidi virdum vid hlutverk og storf
starfsmanna, synum kurteisi og tillitssemi i samskiptum vid pa.

. Vid kynnum okkur malin, komum undirbuin til starfa, segjum satt og rétt fra, geetum trunadar og
synum sanngirni i hvivetna.
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Opinber innkaupaferli

Almennt utbod — Auglyst innkaup

Samkeppnisutbod
Samkeppnisvidraedur
Nyskopunarsamstarf
Gagnvirkt innkaupakerfi
«  Orutbod
Rammasamningur
«  Orutbod

Lokad utbod — Utvaldir patttakendur
Verdfyrirspurn
Verdkonnun




Hlutverk i utbodsferli

Kaupandi utvegar taekni- eda verklysingu og kostnadaraaetlun og fer yfir
skilgreiningar i 1ogfreedihluta i samstarfi vid innkaupadeild. Kaupandi sér
um ad skilgreina faglegar og teeknilegar krofur asamt valforsendum med
studningi fra innkaupadeild og 16gfraedipjonustu.

Innkaupadeild er faglegur radgjafi, stillir upp utbodsgdgnum i utbodskerfi
(TendSign), rynir krofu- og teekni/verklysingu og sér um framkvaemd utboda.

Innkaupadeild leggur til snidmat ad I6gfraeedihluta utbods, sér um uppsetningu utboda, ryni
gagna, auglysingar, opnun utboda, yfirferd haefishluta tilboda og gildi tilboda, val og toku
tilbods og midlar upplysingum milli hagsmunaadila a utbodstima.

Logfraedipjonusta rynir utbodsgogn, fer med faglega radgjof og kallar eftir
urbotum ef pau standast ekki [6g og hefur yfirumsjéon med samningagerd.
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Framkvaemd utboda
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Framkvaemdatimi utboda

1-5 dagar 5-30 dagar 2-8 dagar 4-14 dagar
Utbod i drvinnslu Upphafsfundurog Yfirlestur Utbodsgogn l16gd
hja innkaupadeild uppsetning i kaupandaog fyririnnkauparad

TendSign logfraedings og/edabejarrad

1-7 dagar 15-30 dagar

Utbodsauglysing Tilbodstimi
0-1dagurdutbod.is,
2-3dagard TEDog7
dagarfyrir ESB Gtbod

5-30 dagar 1-2 dagar
Yfirferd tilboda Tilkynningum
toku tilbods

5-10 dagar

Bidtimi skv. 86. gr.

OIL

1-36 dagar

Undirritun
samnings

N

| Undirbuningur/Vinnsla Gtbodsgagna frd 12 dégum

>

Framkvaemd Utbodafra 28 dogum

V

Utbodstimi 40 - 172 dagar edalengur

VW

Utbodsferli fra upphafi til enda er ad lagmarki 40 dagar, med ldgbornum
tilbods- og bidtima, og allt ad 172 dagar eda meira.




Yfirlit yfir samninga




Rammasamningar — Midlaegir samningar

Voruflokkar:

*  RK 01 Skrifstofuteeki

+ RK 02 Pappirsvorur, ritfdng og prentun
+ RK 03 Upplysingataekni og fjarskipti

+ RK 04 Husgogn og innanstokksmunir
+ RK 05 Bilar, eldsneyti og orka

+ RK 06 Flutningar

+ RK 08 Matvorur

* RK 09 Hreinleetisvorur

* RK 11 Rafmagnsvorur og teeki

* RK 12 Byggingarvorur

* RK 14 bjénusta og radgjof

*+ RK 16 Umhverfis- og umferdarmal

+ RK 17 bjénusta idnmeistara - Almennir kaupendur (Képavogsbaer er ekki samningsadili)
« RK 18 Tryggingar

+ RK 19 Rafreen pjénusta

Samninga er haegt ad nalgast hér



https://www.midlaegirsamningar.is/

Samningar Kopavogsbaejar

Gildandi samningar Képavogsbeejar er ad finna i skjalakerfi (One System).

Samningar sem gerdir eru i kjolfar formlegs innkaupaferlis i umsjén
innkaupadeildar i gegnum TendSign (utbodskerfi) eru adgengilegir starfsfélki a
midleegu vefsvaedi Kopavogsbaejar.

Samningagerd og utanumhald peirra er i hondum kaupenda med adkomu
|ogfraedipjonustu en samningastjornun (adild og gildistimar) eru i hdondum
innkaupadeildar i gegnum TendSign.



https://contracts.tendsign.com/Home/Index/?eId=%2f8r1hKSef7oraYCX7u5NtQA%3d

Ymsir hlekkir

Log um opinber innkaup 120/2016

Reglugerd um utbodsvef, vidmidunarfiarhaedir og innkaup samkvaemt samningi Alpjodavidskiptastofnunarinnar
(WTOQO) vegna opinberra innkaupa 360/2022

Log um framkvaemd utboda 65/1993

Gildandi innkaupastefna

Gildandi innkaupareglur

Kaerunefnd Utbodsmala.

Urskurdir og alit keerunefndar ttbodsmala

Samningar Képavogsbeaejar

Midleeqir samningar Fjarsyslunnar



https://www.althingi.is/lagas/nuna/2016120.html
https://island.is/reglugerdir/nr/0360-2022
https://island.is/reglugerdir/nr/0360-2022
https://www.althingi.is/lagas/nuna/1993065.html
https://eldri.kopavogur.is/static/files/Stefnur/innkaupastefna-kopavogsbaejar-2022.pdf
https://eldri.kopavogur.is/static/files/Stefnur/innkaupastefna-kopavogsbaejar-2022.pdf
https://www.kopavogur.is/is/moya/extras/reglur-stjornsyslusvids
https://www.kopavogur.is/is/moya/extras/reglur-stjornsyslusvids
https://www.stjornarradid.is/raduneyti/nefndir/nanar-um-nefnd/?itemid=e219adb9-4214-11e7-941a-005056bc530c
https://www.stjornarradid.is/raduneyti/nefndir/nanar-um-nefnd/?itemid=e219adb9-4214-11e7-941a-005056bc530c
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://www.stjornarradid.is/gogn/urskurdir-og-alit-/$LisasticSearch/Search/?SortByDate=True&Committee=K%c3%a6runefnd+%c3%batbo%c3%b0sm%c3%a1la
https://contracts.tendsign.com/Home/Index/?eId=%2f8r1hKSef7oraYCX7u5NtQA%3d
https://www.midlaegirsamningar.is/
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