Vinnulysing nr.
Vinnuferli vid afgreidslu | Gildissvia
X og utanumhald umsékna [Abyrgdarsvio
., Hofundur Ragnheidur
um aksturspjonustu Hermannsdottir
Képavogshaer fatladra fyrir bérn undir | Utgéfa agust 2025
16 ara aldri Samp. dags
Bladsida

Tilgangur og umfang:

Tilgangur vinnulysingar er ad rétt sé stadid ad medferd umsdkna um akstur fyrir bérn sem falla
undir reglur um aksturspjénustu fatladra barna & leik- og grunnskélastigi. Einnig ad rétt sé farid
med persénurekjanlegar upplysingar.

Vinnulysingin neer til leikskdla-, grunnskéla- og fristundadeildar.

Abyrgo:

Deildarstjdrar leikskdla- og grunnskéladeildar bera dbyrgd 4 ad vinnuferlid sér rétt og unnid sé med
personurekjanleg gogn a réttan hatt.

Lysing:

1. Umsoékn berst Ur pjénustugatt.

2. Starfsmadur menntasvids metur hvort barnid eigi rétt a akstri og sendir sampykktarbréf a
foreldra og aksturspjonustu asamt afriti til starfsmann sem vid 4 menntasvidi. Starfsmadur
stilli umsdkn i one & ,,i arvinnslu” par til barnid hefur verid skrdd i ferdavaka. Eftirfarandi
upplysingar koma fram i sampykktarbréfi:

Vegna leikskdla:
Umsokn um leikskélaakstur hefur verid sampykkt fyrir ............ ) ereeeenes ferdir i manudi.

Vinsamlegast hafid samband vid Ferdapjonustu Teits i sima 5152720 & milli kl: 08:00-16:00
eda i tolvuposti ferd@teitur.is til ad festa nakveeman tima a akstrinum.

Sja reglur um ferdapjonustu https://www.kopavogur.is/static/files/Log-og-
reglur/reglur menntasvid/reglur-um-akstursthjonustu

Vegna grunnskdla:
Skdla- og fristundaakstur:

Umsdkn um skdla- og fristundaakstur akstur fyrir ---------- hefur verid
sampykkt. Vinsamlegast hafid samband vid Ferdapjonustu Teits i sima 5152720 a milli kl:
08:00-16:00 eda i tolvupdsti ferd@teitur.is til ad festa ndkvaeman tima a akstrinum.

Ef breytingar verda & hogum barns t.d. flutningur i annad sveitarfélag eda breytingar a
bjénustu sendid tolvupodst a akstur.menntasvid@kopavogur.is

Sja reglur aksturspjénustu https://www.kopavogur.is/static/files/Log-og-
reglur/reglur_menntasvid/reglur-um-akstursthjonustu
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Akstur i pjalfun:

Umsdékn um akstur i .....pjalfun fyrir ................ hefur verid sampykkt. Skolinn sér um fylgd
med nemanda og ad festa ndkveeman tima 4 akstri hja ferdapjonustu i sima 5152720 eda i

tolvupodsti ferd@teitur.is

Tengilidur ............... skolaer: ......ueuueee. , hetfang: simi:

Ef breytingar verda & hogum barns t.d. flutningur i annad sveitarfélag eda breytingar a
bjénustu sendid tolvupdst a akstur.menntasvid@kopavogur.is

Sja reglur aksturspjonustu https://www.kopavogur.is/static/files/Log-og-
reglur/reglur_menntasvid/reglur-um-akstursthjonustu

Timabundinn akstur:

Umsdékn um timabundinn akstur ........c.ccceceeveeeieincneccecece e fyrir -------—-- hefur verid
sampykkt Vinsamlegast hafid samband vid Ferdapjonustu Teits i sima 5152720 4 milli kl:
08:00-16:00 eda i tolvupdsti ferd@teitur.is til ad festa ndkvaeman tima d akstrinum.

Starfsmadur menntasvids skrdir upplysingar i Ferdavaka, sja vidauka fyrir nedan. Merkja
parf i alla videigandi reiti og setja skyringar i athugasemdareiti samkvaemt medfylgjandi
leidbeiningum. Ad pvi loknu breyta stillingu @ mali i one og setja a ,,sampykkt” (Ef um
timabundinn akstur er ad raeda stilla 4 timabundinn akstur)

Ef um akstur i pjalfun a skdélatima er ad raeda er atid fylgd i bil med barni.
a. Starfsmadur menntasvid upplysir skdla.
b. Skdli barns sér um ad utvega fylgd med barni.

Ef barn & grunnskélastigi parf fylgd i bil i grunnskoéla- eda fristundaakstri, hefur starfsmadur
menntasvids samband vid foreldra og skdla barnsins um porfina.

a. Leitad er eftir fylgdarmdnnum i samstarfi vid skéla og foreldra.

b. Fylgdarmenn eru verktaka sem gerdur er samningur vid sja mal nr. -------

c. Skrdd er @ minnisblad undir mali um umsdékn um akstur hvernig skipulag fylgdar er.

Mdnadarlega er tekid ut yfirlit yfir pa sem eru skrddir i akstur i one systems og borid saman
vid reikninga fra akstursadila.

Fyrir 1. september er sent bréf a foreldra barna sem eru ad utskrifast ar leiksskéla og notid
hafa leikskolaaksturs:

bar sem barnid pitt hefur lokid leikskdlagéngu sinni og byrjar i grunnskdla i haust viljum vid
minna & akstursbeidni hefur verid tekin dr gildi.

Ef barnid parf akstur pegar grunnskdlaganga hefst parf ad saekja aftur um aksturspjonustu
inn @ pjonustugdtt Képavogsbaejar undir grunnskdélamal, Umsokn um aksturspjénustu
fatladra fyrir barna @ grunnskdlastigi.

Fyrir 1. juni ar hvert er sent bréf & pau born sem eru ad ljuka gunnskdélanami um flutning
pjénustu yfir & velferdasvid:

bar sem barnid pitt hefur lokid grunnskdla gilda adrar reglur hjg Képavogsbae um
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aksturspjonustu: Reglur um aksturspjonustu fyrir fatlad folk i Képavogi
https://www.kopavogqur.is/is/ibuar/velferd/fatlad-folk/ferdathjonusta#.

Seekja parf aftur um aksturspjonustu inn @ pjonustugdtt undir velferdarmal, Umsokn um
ferdapjonustu fatladra. Laeknisvottord parf ad fylgja umsokn. Ef umsdkn er sampykkt bydst
nemenda ad kaupa ferdir ¢ sambeaerilegum kjérum og bodid er upp d hjd streetd. Ndnari
upplysingar er haegt ad ndlgast hjd Sigridi Ragnarsdottur Velferdarsvid sem hefur umsjon
med ferdapjonustunni i sima 4410000 eda d netfangid: sirryr@kopavogur.is Mikilvaegt er
ad saekja um sem allra fyrst ef pad hefur ekki pegar verid gert en breytingar d pjonustunni
midast vid fyrsta skdladag i framhaldsskdla.

Utgéfusaga

Utgéafunr.

Dagsetning

Lysing
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Vidauki 1 - Skraning farpega
Ferdavaki: Stofna / vidhalda farpega

1. Byrja a ad finna ,Stjornkerfi” og velja par hnappinn ,Skraningar”

2 Paopnast glugginn Skrdningar, velia flipann _Farpegar”.
Har gnu farpagar stofnadir, Fylla parf 4t | flesta af gul-merkiy neitunom

Begar byrjad er adl shrd mad yia 3 hnappinn  Hreinsa® ol 38 tema alla reiti.
3. Pegar buld er 28 sird eda breyta grunmupplysingum farpega verdur 238 yia d hnappinm
<Nista®,



2. P& opnast glugginn Skranmingar”, velja flipann ,Farpegar”.
Her eru farpegar stofnadir. Fylla parf Ot i flesta af gul-merktu reitunum.
Pegar byrjad er ad skra ma yta a hnappinn ,Hreinsa” til a8 t==ma alla reiti.

3. Pegar buid er ad skra eda breyta grunnupplysingum farpega verdur ad yta a hnappinn
~Mista®.
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Skyringar:

Athugasemd = Her er haegt ad skra ymsar athugasemdir um vidkomandi farpbega
Teg fé = skra tegund fotlunar (GA = gangandi, HJ = hjglastall, RA = rafmagnsstall)
Sto-1 = Skra stofnun sem farpegi tilheyrir - sja lista yfir stofnanir 3 Listall

Uthl-1 = Skra hér ficlda ferda sem er Uthlutad

Lokafur = Haka vid og ba er varad vid ef reynt er ad skra & pennan farbega ferdir.
Greidandi = Skra hér adstandanda vidkomandi farpega

Lista ferdir = listar upp ferdir vidkomandi farpega | véldurm manudi.

Listill

EOD STOFHUN KEKNITALA HEIMILI
BEJARSJODUR EQFRVOGS T00169275% FANNBORG I

2 FELAGSMALASY. SLDRUMARRD. TOOLESZTSS FANNBORG 4

FELAGSMALASY. SKOLAAKSTUR V00Lle9375% FANNBORG 2
BRIARST.KOP . HENNTAS . INMANE 7031693758 FANNBORS 2
BEJARSJ.KCOP .HENNTAS.UTANE 7DOLE9375% FANNBOR:G 2
BEJARS . KOF .MEMNTAS . LEIK3KD T00L69375% FANNBORG 2
FEL.M. 3V .0LDED.DAGYV.INNBET 7001639375% FANNEORSG 2
HEFINGARSTOEIN T001LES3T75% FANNBORG £
SEREJ.RLMENN FERBABRJONUSTAR 7001693759 FAMHBORS 4
SERERJ.ALDRABIR M 5 % FANNBORG 4
SEREJ. SKOLAAKSTUR TOOLESITSS FANNBORG 4
SEREJ.MENNTASV. INNANBEJRAR 700169375% FANNEBORG 4
SEREJ.MENNTASY . UTANBEIAR TOOLESZTES FANNBORG 4
SEREJ.MENNTASY.LEIKSKOLRSY 700169375% FANNEORS 4
SAMDEGURSEIALD
Stretd fargjtld-Z
SAMEBTYLIE HRAUNTUNGU 54 4408003430 HRAUNTUNGY 54

SAMBTLID HAOPAVOGSBER.41 TFOLEAZTSE KOPAVOGERRERDT 41
SAMEYLID MARBAEFABRAUT 14 4104»0Z01% MARBAKFEABRAUT 14
7 STRETS FARGJALD

STARF3IMENN

BORGAR SJALFUR




Vidauki 2 - Uttekt af upplysingum

Uttekt & upplysingar ur Ferdavaka fyrir afstemmingar

[ stjornstad velja , reikningar™

‘htj. = | ®|[%]

[ Form_reikningar parf ad velja hvada timabil sé valif.

Maest parf ad handskra dagsetningar i ,Velja dagsatningu”, kerfid er gamalt og pvi koma lelegar
skyrslur ef ekki er handskrad dagsetningar.

[ Viinnslu &r skal handskra drid sem midad er vid jafnvel bd pad sé rétt parf a8 handskra pad aftur,
kerfid er gamalt og pvi koma lElegar skyrslur ef ekki er handskrad dagsetningar.

Weljid hvada stofnamnir eru vifieigandi, s5j3 nanar um stofnanir [ , Leidbeiningar_Stofna farpega.pdf
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Velja sampykkja

Confirm 4

9 Viltu gera reiknanga?

Yes I Ne

Eftir keyrslu parf ad sampykkja

Ath
Bdin ad gera reikningal

kiabod Hl framiesdanda

Excel skra ma finna hér.

CAWNVakNEXNCEL

» ThisPC + Windows (L) » Wik » EXCEL

gt
BDi| FARPEGAR_010822_300922

Bk| FESDIR, 010522 300522



