Erindisbréf innkaupanefndar Képavogs

. Kafli
Skipan og umbod.

1. gr.
Madlaflokkar.
Innkaupanefnd Kdpavogs er kosin af baejarstjorn Kdpavogsbaejar, a fyrsta eda 66rum fundi, ad afloknum
sveitarstjornarkosningum og fer, i umbodi bagjarstjornar, med malefni opinberra innkaupa baejarfélagsins
samkvaemt I6gum nr. 120/2016 og framkvaemd Utboda skv. [6gum nr. 65/1993.

2. gr.
Nefndarfulltraar og dheyrnarfulltraar.
Nefndin er skipud fimm nefndarfulltrdum i samreemi vid vidauka Ill. vid sampykkt um stjérn

Képavogsbaejar og fundarskop baejarstjornar (baejarmalasampykkt), og jafn mérgum til vara. Nefndin er
kosin til fjogurra ara i senn. Baejarstjorn kys formann og varaformann. Nefndarfulltrdar hafa malfrelsi &
fundum nefndarinnar auk pess sem nefndarfulltrdar hafa tillogurétt og atkveedisrétt & fundum
nefndarinnar.

Aheyrnarfulltriar skulu skipadir i samraemi vid 40. gr. baejarmalasampykktar. Aheyrnarfulltriar hafa
malfrelsi & fundum nefndarinnar en ekki tillégurétt eda atkvaedisrétt.

1. Kafli
Fundir og starfshaettir.

3. gr.
Hlutverk deildarstjora og skrifstofustjora.
Deildarstjéri innkaupadeildar er starfsmadur nefndarinnar og hefur par malfrelsi og tilldgurétt.
Starfsmadur undirbyr og bodar fundi nefndarinnar i samradi vid formann. Starfsmadur ber abyrgd 4 ad
sampykktum og akvordunum nefndarinnar, sem stadfest hefur verid af baejarradi, sé hrint i framkvaemd.
Pjonustustjori og l6gfraedingur hafa seturétt 4 fundum nefndarinnar og hafa par malfrelsi og tilldgurétt.

4. gr.

Fjéldi funda.
Fioldi funda nefndarinnar er dkvardadur vid gerd fidrhagsaaetlunar ar hvert. A fyrsta eda 63rum fundi ad
loknum kosningum og arlega eftir pad skal formadur leggja fram funda- og starfsaaetlun til sampykktar.

5. gr.
Bodun og dagskrad.
Til fundar telst l6glega bodad hafi allir nefndarfulltriar og aheyrnarfulltrdar verid bodadir med ad
minnsta kosti eins sélarhrings fyrirvara. Fundarbodi skal fylgja dagskra fundarins og naudsynleg
fundargogn.

[ dagskra skal tilgreint vid hvern dagskrarlid hvort mal sé lagt fram til kynningar, umraedu eda
akvordunar. [ tillogurétti felst réttur til pess ad dska eftir ad malefni verdi tekid & dagskrd fundar. Ef
enginn nefndarfulltrda andmeelir pvi ad fundarstjéri styri fundi & grundvelli Utsendrar dagskrartilldgu
telst hun pegjandi sampykkt sem dagskra fundarins.



Heimilt er ad taka mal til medferdar i nefndinni pétt bad sé ekki tilgreint i dagskrad enda sampykki 2/3
vidstaddra nefndarfulltrda pau afbrigdi. P6 er skylt ad fresta dkvordun i sliku mali ef einhver
nefndarfulltrda dskar pess.

6. gr.
Fundarsdkn.
Nefndarfulltrda er skylt ad saekja alla fundi nema l6gmaet forfoll hamli, svo sem dnnur bryn skyldustorf
eda veikindi. Geti nefndarfulltrdi ekki sott fund skal hann boda varamann i sinn stad og tilkynna pad
formanni og starfsmanni nefndar.

Nefndarfundur er I6gmaetur ef l6glega er til hans bodad og meira en helmingur nefndarfulltrda er
meettur & fundinn. Nefndin getur enga bindandi akvordun tekid nema fundur sé I6gmeetur.

Aheyrnarfulltrii sem ekki getur maett til fundar skal boda varadheyrnarfulltrda i sinn stad og tilkynna
bad formanni og starfsmanni nefndarinnar.

7. gr.
Fundarskép og mdlsmedferd.
Um fundarskdop og malsmedferd i nefndinni fer eftir pvi sem vid & samkvaemt vidauka Il. vid
baejarmalasampykkt.

Formadur styrir fundum nefndarinnar og varaformadur i forfollum formanns. Sé hvorugur vidstaddur
fundinn skal sd nefndarfulltrdi meirihluta baejarstjérnar sem hefur lengsta setu sem kjorinn fulltrdi i
baejarfélaginu styra fundi.

Fundir nefndarinnar skulu jafnan haldnir fyrir luktum dyrum. Nefndin getur bodad 4 sinn fund einstaka
starfsmenn baejarins sem og adra til upplysingagjafar undir umraedu um einstaka mal. Starfsfolk skal
vikja af fundi ad upplysingagjof lokinni.

Nefndin tekur akvardanir & I16gmaetum fundum.

Nefndin skal @ fundum sinum hvort sem er taka fyrir pau erindi sem berast eda taka fyrir malefni ad eigin
frumkvaedi. Nefndin skal fjalla um mal og gera tilldgur um afgreidslu peirra til baejarrads. A fundum er
mal afgreitt med pvi ad sampykkja pad eda hafna, visa pvi fra eda visa pvi til stadfestingar baejarrads.
Nefndin getur einnig visad malum til umsagnar annarra nefnda, rada eda skrifstofustjora, eda annarra
adila. Skal nidurstada mals radast af einféldum meirihluta atkvaeda.

Nefndinni er heimilt ad fresta afgreidslu mals nema um sé ad reeda mal sem ad l6gum ber ad afgreida
fyrir tiltekinn tima.

Nefndarfulltrdar eiga rétt 4 ad fa bokada stutta athugasemd um afstddu sina til mals, sem til medferdar
er i nefndinni. Békun felur einungis i sér afstodu viokomandi til mals en ekki beidni um vinnuframlag eda
akvordun i mali. Aheyrnarfulltrdar i nefndinni hafa ekki rétt til ad leggja fram békun.

Nefndin skal vid undirbdning mala og stjornvaldsakvardanir geeta ad vondudum stérnsysluhattum og ad
farid sé ad stjornsyslulogum og gildandi verklagsreglum.

8. gr.
Ritun fundargerda.
Um ritun fundargerdar gilda sému reglur og um ritun fundargerda baejarstjérnar, sbr. Il. vidauka
baejarmalasampykktar.

9. gr.



Fundargerdir nefndarinnar skulu teknar & dagskra baejarrads og baejarstjérnar og skal pad gert svo fljott
sem unnt er ad afloknum fundi. Ef fundargerdir innihalda ekki alyktanir eda tilldgur sem parfnast
sérstakrar stadfestingar baejarstjornar eru fundargerdirnar lagdar fram til kynningar.

Ef alyktanir eda tillégur parfnast stadfestingar ber ad taka peer sérstaklega fyrir & fundum baejarrads
og/eda baejarstjornar enda sé i fundargerd nefndarinnar skilmerkilega gerd grein fyrir bvi med tillogu
bar ad lutandi.

1. Kafli
Hlutverk og markmid.

10. gr.
Stefnumdatun.
Nefndin markar drog ad stefnu Kdpavogsbaejar i innkaupamalum med hlidsjon af 6drum stefnum
Képavogsbeejar og ferli um métun og endurmat stefna.

Uppbygging stefna er samraemd hja Kdpavogsbae og tekur mid af leidbeiningum um mdtun og endurmat
stefna i geedakerfi Kdpavogsbaejar.

Nefndin endurskodar gildandi stefnu, ef tilefni er til, a fjogurra ara fresti og hefst reglubundid endurmat
a pridja ari fra sidustu sveitastjérnarkosningum i samraemi vid ferli um maétun og endurmat stefna nema
lagakrofur gefi tilefni til annars.

Nefndin felur pjonustustjéra ad semja starfsaaetlun a svidi opinberra innkaupa baejarfélagsins i samradi
vid nefndina. Adgerdadaetlun skal 16gd fyrir nefndina til stadfestingar.

Nefndin markar drog ad reglum sem Kdépavogsbaer setur & svidi opinberra innkaupa.

11. gr.
Hlutverk og verkaskipting.
Hlutverk og verkaskipting a svidi opinberra innkaupa hja baejarfélaginu skal vera pannig:

1. Skrifstofustjori skrifstofu pjonustu hefur almenna heimild til stadfestingar & innkaupum
starfsfélks sem varda daglegan rekstur og pjonustu sveitarfélagsins og leidir af st6duumbodi
skrifstofustjora. Er um ad raeda eftirfarandi dkvardanir:

a. Innkaup sem falla ekki undir gildissvid laga um opinber innkaup.

b. Orutbod skv. gildandi rammasamningum.

c. Sampykki hagkveemasta tilbods innan kostnadaraaetlunar skv. valforsendum i Utbodi
sem innkaupanefnd hefur veitt heimild fyrir.

d. Verdfyrirspurnir og verdkannanir.

e. Svorvid dbendingum, kvortunum og kaerum.

2. Beejarrad hefur fullnadardkvordunarvald til innkaupa skv. vidauka IV. vid baejarmalasampykkt

3. Beaejarstjorn er ein baer til pess ad taka akvordun um innkaup baejarfélagsins ef kostnadur rimast
ekki innan fjarhagsaaetlunar.

12. gr.
Verkefni innkaupanefndar.
Verkefni innkaupanefndar er:

1. Akvérdun um heimild til Utbods & samningum um véru- eda pjonustukaup ef kostnadarazetiun
rimast innan fjarhags- og fjarfestingaraaetlunar.
2. Eftirlit med framkvaemd samninga um kaup baejarfélagsins a8 vorum, verkum eda pjonustu.



3. Eftirlit med pvi ad innkaupastefnu og innkaupareglum baejarfélagsins sé fylgt.

4. Eftirlit med afgreidslu abendinga, kvartana og kaera sem berast vegna opinberra innkaupa
baejarfélagsins.

5. Regluleg upplysingagjof til baejarrads um Utbod samkvaemt fjarhagsaeetlun.

6. Alyktanir til deildarstjéra innkaupadeildar, skrifstofustjéra skrifstofu pjénustu og baejarrads um
athugasemdir og abendingar sem nefndin telur betur mega fara i innkaupamalum.

7. Alyktanir og tillégur um afgreidslu innkaupamala sem heyra undir baejarrdd eda baejarstjorn skv.
11. gr.

8. Starfa samkvaemt sampykktri fjarhagsasetlun baejarstjérnar.

13. gr.
Heimild til fullnadarafgreidslu.
Nefndin hefur ekki heimild til fullnadarafgreidslu mala enda teljast akvardanir skv. 1. og 2. tl. 11. gr. til
daglegs rekstrar og pjénustu baejarfélagsins sem leidir af stdduumbodi baejarstjora og skrifstofustjora.
Alyktanir nefndarinnar teljast tilldgur til baejarrads eda eftir atvikum til baejarstjérnar skv. 2. mgr. 40. gr.
sveitarstjornarlaga.

IV. Kafli
Heefi og skyldur.

14. gr.
Nefndin skal vid allar dkvardanir hafa heildarhagsmuni ibla ad leidarljosi. Nefndarfulltrdum ber avallt ad
setja almannahagsmuni ofar sérhagsmunum.

Nefndarfulltrdar sem sitja i stjiérnum i einkareknum eda opinberum félégum, sem gaetu att hagsmuna
ad geeta vegna beinna eda dbeinna vidskipta vid baejarfélagid, skulu upplysa um pad. Ad 6dru leyti visast
til sidareglna kjorinna baejarfulltrda hja Képavogsbze sem skulu gilda um nefndarfulltria og
aheyrnarfulltrua.

Nefndarfulltridi og dheyrnarfulltrdi eru vanhaefir til allrar patttoku i medferd mals sem varda pa sjalfa
eda ndid skyldmenni peirra og skulu i slikum tilvikum vikja af fundi 4dur en mal er tekid til umraedu. Um
haefi nefndarfulltria, dheyrnarfulltria og starfsfélks nefndarinnar visast til 17. gr. baejarmalasampykktar.

Nefndarfulltrdar skulu gaeta tranadar um pad sem peir verda askynja i starfi nefndarinnar og leynt 4 ad
fara samkvaemt I6gum eda edli mals. bagnarskylda helst pd 14tid sé af pessum stérfum. Akveedi petta &
einnig vid um aheyrnarfulltrda og starfsmenn funda. Nefndin skal dska eftir pvi ad gestir geeti trinadar
eftir edli mals hverju sinni.

15. gr.
Starfsmannamdl.
Nefndin hlutast ekki til um daglegan rekstur og starfsemi peirra stofnana sem heyra undir dbyrgdar- og
eftirlitssvid nefndarinnar. Nefndin hefur hvorki bodvald yfir starfsfolki stofnana né starfsfélki
baejarskrifstofu. Nefndarfulltrdar koma ekki ad rddningu starfsfolks.

Rekstur stofnana og starfsmannamal eru & dbyrgd radinna stjérnenda. Forstédumenn stofnana eru
abyrgir fyrir rekstri, fjdrhag og starfsemi sinnar stofnunar og dbyrgir gagnvart sinum naesta yfirmanni.

V. Kafli
Gildistaka

16. gr.



Erindisbréf petta byggist & akvaedum sampykktar um stjorn Képavogsbeejar og fundarskop
baejarstjérnar, nr. 1691/2024.

Erindisbréf petta var sampykkt i baejarstjérn Képavogs pann xx 2025 og tekur gildi fra peim degi.



