Tillaga a0 adgerdarazetlun um tilfaerslu verkefna og safnkosts
Héradsskjalasafns Képavogs til bPjodskjalasafns Islands

A fundi bajarstjornar Képavogsbzjar pann 25. april 2023 var akvedid ad verkefni Héradsskjalasafns
Kopavogs og safnkostur yrdi ferdur til Pjodskjalasafns Islands og i kjolfarid Héradsskjalasafn
Koépavogs lagt nidur. A sama fundi var jafnframt 4kvedid ad einkasdfnum og ljosmyndasafni Kopavogs
verdi komid fyrir i 60rum stofnunum beejarins.

bjodskjalasafn Islands fundadi med bajarritara, bajarlogmanni og skjalastjora Kopavogsbzjar pann 8.
mai 2023 og aftur med bajarritara og bajarlogmanni 13. september. bPa sendi Pbjoodskjalasafn
spurningalista um safnkost Héradsskjalasaths Kopavogs pann 10. mai sem var svarad 13. juni.

Tillogur um timasetningar um tilfzerslu verkefna og safnkosts

1. jantar 2024 ferist eftirfarandi verkefni og safnkostur yfir til og 4 4byrgd bj6dskjalasafns {slands:
1. Rafraen skil / athending rafreenna gagna.
2. Rafrenn safnkostur.
3. Pappirsskil / athending pappirsskjalasafna.
4. Eftirlit og radgjof.

dd.mm.4a44 feerist eftirfarandi verkefni og safnkostur yfir til og 4 abyrgd Pjodskjalasafns fslands:
5. Pappirssafnkostur.
6. Fyrirspurnir og afgreidsla ur safnkosti.
7. Vefsioa.
8. Stafreen endurgerd / afrit.
9. Skjalasafn Héradsskjalasafn Kopavogs.



Forsendur tillagna

Forsendur tillagna ad yfirfeerslu verkefna og safnkosts Héradsskjalasafns Kopavogs til bjodskjalasafns
eru eftirfarandi. Jafnframt fylgir med skjal i Excel med aatlun yfir dztladar vinnustundir vid verkpaetti
og aztlun um efniskostnad og pjonustukaup eftir atvikum.

1.

Rafrcen skil. Verkefnid er ekki hafid hja Héradsskjalasafni Kopavogs. Lagt er til verkefnid
feerist yfir til bjodskjalasafns fra og med 1. jantar 2024.

Rafreenn safnkostur. Par sem verkefni um vidtoku rafrenna gagna er ekki hafid hja
Héradsskjalasafni Kopavogs er ekki um neinn rafreenan safnkost ad rada.

Pappirsskil / afhending pappirsskjalasafna. Pappirsskil og rafreen skil eru oft natengd og pvi er
lagt til ad afthendingar & pappirsskjalasofnum feerist yfir til bjodskjalasafns 4 sama tima og
rafren skil. Afthendingar 4 einkaskjalaséfnum 4 pappir verda afram hja Kopavogsba sbr.
akvordun beejarstjornar 25. april 2023. Mikilvegt er a0 Pjodskjalasafn fai upplysingar um stéou
athendingarbeiona fra athendingarskyldum adilum adur en verkefnio feerist yfir.

Eftirlit og radgjof. Eftirlit og radgjof haldast i hendur vio rafreen skil og pappirsskil hja
athendingarskyldum adilum og pvi er lagt til ad verkefnid ferist yfir til bjoodskjalasafns 1.
januar 2024. Mikilvegt er ad Pjodskjalasafn fai upplysingar um stédu i eftirliti og radgjof um
skjalavorslu og skjalastjorn athendingarskyldra adila adur en verkefnid feerist yfir.
Pappirssafnkostur. Allur pappirssafnkostur Heéradsskjalasafns Kopavogs parf ad vera
fragenginn og skradur samkvamt reglum nr. 573/2015 um fragang, skraningu og athendingu
pappirsskjala afhendingarskyldra adila. Samkveemt skriflegum svorum telja pappirssk;jol
athendingarskyldra adila i Héradsskjalasatni Kopavogs 1488,563 hillumetra. Ekki liggja fyrir
upplysingar um hvort einhver hluti safnkostsins parfnist nanari fragangs og skraningar og pvi
ekki heegt a0 meta astand hans, né gera tillogu um hvenaer safnkostur getur ferst yfir til
bj60skjalasafns. Helstu peettir sem parf ad horfa til vardandi fragang og skraningu pappirsskjala
eru pessir:

a. A9 oll pappirsskjalaséfn séu i umbudum sem uppfylli kréfur um langtimavardveislu.
Ekki liggja fyrir upplysingar um stdduna fra Héradsskjalasafni Kopavogs.

b. AJ oll pappirsskjalasofn séu fragengin og skradur skv. reglum nr. 573/2015. Ekki liggja
fyrir upplysingar um stoduna frad Héradsskjalasatni Kdpavogs.

c. A0 allar skjalaskrar séu uppbyggdar skv. reglum nr. 573/2015 og ad par séu 4 rafreenu
formi 1 dalkaskiptu forriti. Skv. upplysingum fr4 Héradsskjalasafni Kopavogs eru
tolvuteekar skrar sem liggja fyrir i FileMaker eda Excel. bjodskjalasafn parf ad fa
adgang ad pessum skram til ad meta hvort ad paer uppfylli ofangreindar reglur.

d. Keyra parf allar skrar Héradsskjalasafns Kopavogs inn 1 skjalaskrarkerfi
bjodskjalasafns og merkja allar umbdir ad nyju med merkmida fra bjodskjalasafni,
p.m.t. QR-koda.

Fyrirspurnir og afgreidsla ur safnkosti. Lagt er til a0 fyrirspurnir og afgreidsla ur safnkosti
feerist yfir til bjooskjalasafns 4 sama tima og pappirssafnkostur.

Vefsida. A vef Héradsskjalasafns Kopavogs, https://heradsskijalasafn.kopavogur.is/, er ad finna
ymsar upplysingar um skjalavorslu og skjalastjorn athendingarskyldra adila og pjénustu
safnsins. Auk pess er par myndavefur Kopavogsbajar. Lagt er til ad vefsidan verdi uppi par til
bid er ad faera safnkost og skjalaskrar yfir til Pjodskjalasafns, en verkefnid helst i hendur vid

skjalaskrar og safnkost. Po er rétt ad breyta upplysingum & vef héradsskjalasafnsins um ad
radgjof og eftirlit um skjalamal hafi verid fard yfir til Pjodskjalasafns fra peim degi sem
bjodskjalasafn tekur vid verkefninu. Myndavefur Koépavogsbajar verdur afram sinnt af
Kopavogsba og faerist ekki til bjooskjalasafns sbr. akvordun bagjarstjornar 25. april 2023.


https://heradsskjalasafn.kopavogur.is/

8. Stafreen endurgerd / afrit. A vef Héradsskjalasafns Kopavogs eru birtar stafreenar endurgerdir
af ljosmyndum 1ur safnkostinum. Bajarstjorn Kopavogsbajar dkvad pann 25. april ad
ljosmyndasatn Kopavogs yroi afram hja Kopavogsbe og pvi parf ekki ad faera stafrena
endurgerdir eda afrit sem birt eru & vefnum til bjodskjalasafns.

9. Skjalasafn Héradsskjalasafns Képavogs. 1 skjalasafni Héradsskjalasafns Kopavogs er ad finna
allar upplysingar um rekstur safnsins. Skjalasatnid verdi athent bjodskjalasafni til vardveislu
eins og skjalasdfn annarra athendingarskyldra adila um leid og annar safnkostur feerist.

Mikilvaeg atridi sem parf ad huga ad

1. Flutningur safnkostsins. Vi0 flutning safnkostsins fellur til kostnadur vegna flutnings skjala
i geymslur bjodskjalasafns, mogulega grisjun skjala og hreinsun sem Koépavogsbaer stendur
straum af. Ekki liggja fyrir upplysingar fra Héradsskjalasafni Kopavogs um pessa patti. b6
ma reikna med ad flytja purfi safnkostinn 4 um 150 vorubrettum i geymslur
bjodskjalasafns. Umfang safnkosts Héradsskjalasatns Kopavogs 1488,563 hillumetrar.
Reiknad er med ad 10 hillumetrar af skjolum komist & hvert vorubretti. Reiknad er med ad
pad taki um 2 vinnustundir fyrir einn starfsmann ad gera hvert vorubretti tilbuid til flutnings
og rada svo skjolum af brettinu i hillur i Pjodskjalasafni. Pvi ma reikna med um 300
vinnustundum vegna flutnings skjalanna. Auk pess fellur til kostnadur vid flutning
vorubretta med flutningabilum. Auk pess geaeti fallid til kostnadur ef i safnkostinum eru
skjol sem metti grisja eda gdgn sem meetti hreinsa. ber upplysingar liggja ekki fyrir fra
Héradsskjalasafni Kopavogs.

2. Verkstiorn hja bjodskjalasafni og Héradsskjalasafni Kopavogs. Lagt er til ad tilnefndur
verdi sérstakur verkefnastjori hja Pjodskjalasafni til ad veita radgjof og adstod til starfsfolks
Héradsskjalasafn Képavogs.

3. Fyrirkomulag vinnu vio safnkost Héradsskjalasafn Kopavogs. Adgerdaraztlunin er sett
fram med 4atludum timum 4 verkpetti og aztlun um efniskostnad (t.d. umbudir) og
aOkeypta pjonustu sem upplysingar eru til um (pjéonusta vio eydingu). Starfsfolk
Héradsskjalasafns Kopavogs byr yfir pekkingu 4 safnkosti og pvi farsalast ad pad sjai um
alla vinnu vid safnkostinn i samradi vid Pjodskjalasaftn. Mdoguleiki er ad starfsfolk
bjodskjalasafns taki ad sér tiltekna verkpeetti ef pad er talid fysilegt af badum adilum.

4. Freedsla til starfsfolks Kopavogsbeejar vegna tilfeersiu verkefna. Lagt er til ad sett verdi af
stad freedsluaztlun med sérfredingum bjodskjalasafns um tilfaerslu verkefna og safnkosts
til bjooskjalasafns. Fraedsluazetlunin fari af stad haustio 2023. B2di verdi haldin namskeid
og gefid ut freedsluefni:

a. Namskeid. Bodid verdi upp 4 sérstok namskeid fyrir starfsfolk Kopavogsbagjar sem
hefur nytt pjonustu Héradsskjalasatns Kopavogs, badi vegna athendingar a
skjolum og fyrirspurnum i safnkostinn.

b. Fredsluefni ¢ vef. Utbid verid sérstakt fraedsluefni & vef fyrir starfsfolk
Koépavogsbajar sem hefur nytt pjonustu Héradsskjalasafns Kopavogs, baedi vegna
athendingar a skjolum og fyrirspurnum i safnkostinn.

5. Fraedsluefni fyrir almenning um pjénustu Héradsskjalasafn Képavogs. UtbGid verdi
sérstakt fraedsluefni & vef fyrir notendur safnkosts Héradsskjalasafn Kopavogs, med
upplysingum um hvenar safnkostur feerist yfir til bjodskjalasafns, hvernig verdur med leit
i skjolum, adgang og pjonustu. Einnig med upplysingum um ad vardveisla og athending
einkaskjalasafna verdi afram hja Kopavogsbee.

6. Tilfecersla starfsfolks Héradsskjalasafns Kopavogs. Mikilveegt er a0 til pess ad ekki verdi
pjonusturof vid notendur safnkosts og afhendingarskylda adila Kopavogsbeajar ad
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starfsfolk Héradsskjalasafns Kopavogs geti fylgt verkefnum yfir til Pjodskjalasafns eins og
heegt er. bvi parf ad fara yfir hvort og hvernig hagt er ad koma slikum malum fyrir annars
vegar med réttindi starfsfolks 1 huga og hins vegar fjarhagslega.

Samkomulag milli Kopavogsbeejar og rikisins um yfirfeerslu verkefna og safnkosts.
Mikilveegt er ad til verdi samkomulag milli Képavogsbajar og rikisins sem byggir a
adgerdaraztlun um yfirfarslu 4 verkefnum og safnkosti Héradsskjalasafns Kopavogs. 1
samkomulaginu parf ad taka & hvernig kostnadi verdi meett vid verkefnio, p.m.t. um
yfirfaerslu starfsfolks til Pjodskjalasafns eins og vid 4 og kostnad sem fellur 4 bjodskjalasafn
vegna vinnu vid yfirfersluna. ba er mikilvegt ad 1 samkomulaginu séu dkveaedi um
reglulega endurskodun og endurmat 4 adgerdaraetlun og svo uppgjor verkefnisins pegar
pvi er lokid.



