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Skipulag og virkni vinnuverndarstarfs

Oryggisstarf Vinnuskélans er a3 éllu leiti i héndum yfirflokkstjéra. Peir eru tengilidir verkefnastjéra
vid flokkstjéra sem sja um ad farid sé eftir pvi ad 6ryggisatridum Vinnuskélans sé hlytt i 6llum
atridum.

Verid er a3 endurnyja dhettumat fra 2019 og var pad unnid i juni 2023.

Unnid er markvisst ad Urbétum. Ekki er mikid um vinnuslys hja Vinnuskélanum pé vissulega komi pau
fyrir. Eru vinnuslys pd adallega med peim heetti ad nemendur eru ad fara rangt med verkfeeri. Hverju
atviki fyrir sig er fylgt eftir og tryggt ad slik atvik henti ekki aftur eda minka likur a pvi.

I Vinnuskdlanum er um 1.200 nemendur auk pess sem par starfa 60 adrir starfsmenn. Starfsmenn
sinna ymsum verkefnum m.a. skrifstofustorfum og flokkstjérastaorfum.

Adild fleiri atvinnurekenda ad vinnustad
Peir adilar sem koma ad starfi Vinnuskélans eru:

Jafningjafreedslan - Farid er i leiki og umraedur vid nemendum. Athuga parf a3 farid sé varlega og
engar éparfa dheettur teknar i leikjum sem farid er i.

Pjénustumidstod Képavogsbeejar - kemur inn med verkefni fyrir Vinnuskélann. Hvert verkefni er
metid hvort pad sé vid haefi nemenda eda flokkstjora.

Skégraektarfélag Képavogs - Farid er med nemendur a skdgreektar svaedi. Par eru allir einstaklingar i
vestum til a3 audveldara sé a3 adgreina pd i ndttirunni. Adur en farid er hefur Gardyrkjufélag
Islands freett nemendur um hvernig best sé a3 bera sig a3 vi3 uppgrae3slu.

Leikskélar og stofnanir sveitafélagsins - Hluti nemenda d aldrinum fa verkefni hja leikskélum /
stofhunum beejarins og eru pd undir handleidslu starfsmanns peirrar starfsstédvar.

Félog i sveitafélaginu - Hluti nemenda d aldrinum fa verkefni félogum beejarins og eru pd undir
handleidslu starfsmanns peirrar starfsstsodvar.



Freedsla og pjélfun

Allir nyrddnir flokkstjérar fd fraedslu adur en peir hefja storf um t.d. skyndihjdlp, medferd
verkfeera og fleiru. Hluti peirrar freedslu er vinnuslys og verkferill vegna peirra.

Ollu flokkstjérum er kennt & verkfaeri dur en vinna hefst med nemendum, og er peim cztlad a3 koma
peim skilabodum dleidis til nemenda hvernig vinna eigi.

Ungir starfsmenn

14 dra nemendur fd a3 vinna 3,25 klukkustundir d dag fjéra daga vikunnar. A pessum tima fd peir 20
mindtna kaffitima.

15, 16 og 17 dra nemendur fd ad vinna 6,5 klukkustundir @ dag fjora daga vikunnar. Pau fa kaffitima
fyrir eftir hddegi auk pess sem pau fd pau 45 mindtna matartima.

Peir nemendur sem eru ad vinna undir handleidslu félaga eda stofnanna beejarins starfa eftir pvi
skipulagi sem sett er upp d peirri vinnustsd. P6 verdur ad fara eftir reglum Vinnuskdlans ad vinna
eingdngu @ peim starfstima sem Vinnuskdlinn starfar, pad er frd lokum mai til byrjun dgist. Einnig
mega pessi starfsmenn eingéngu vinna & dagvinutima og d virkum dogum.

Pungadar konur eda med barn a brjosti
Ekki hefur verid unnid dheettumat fyrir pennan hép starfsmann.
Vinnuslys

Oll vinnuslys eru tilkynnt og verdur pad i hlutverki starfsmanns Vinnuskélans a3 undirbda tilkynningar
vegna vinnuslysa. Eru vinnuslys tilkynnt i gegnum slysaskrdningarkerfid Atvik. Pegar vinnuslys verdur
er flokkstjorum leidbeint i gegnum kerfid. Skrifstofa sér um a3 |jika mdlinu gagnvart,
tryggingarfélagi, Vinnueftirlitinu og Sjikratryggingum fslands.



Staerd vinnurymis (skrifstofur, vinnuadstada starfsmanna)

Nemendur hafa adgang a3 baekistodvum par sem gott er rymi er. Geymslurymi fyrir verkfeeri eru
gdmar med 2,3 m. lofthad. Annars eru nemendur og flokkstjérar utandyra alla daga.

Yfirbord gélfs, lofts og veggja.
A ekki vi3.

Stadsetning véla og teekja

A ekki vis

Hita og rakastig innandyra

Nemendur vinna dti allar stundir. Eru peir hvattir til ad kleeda sig eftir vedri og vindum. Ef peir koma
ekki kleeddir med peim heetti ber flokkstjérum ad reeda vid nemanda um kleednad og benda honum a
ad reyna ad lagfeera pessa hluti.

Tébaksvarnir

Tébak er me &llu Sheimilt i Vinnuskéla sbr. Lég um tébaksvarnir. A petta einnig vi3 flokkstjéra sem
og adra starfsmenn Vinnuskdla.

Efni og efnadhrif

Oll hreinsiefni sem geymd eru d vinnusvaedum eru geymd 4 leestum svaedum. Eru pad einu efnin sem
notud eru hjd Vinnuskdélanum.

Kaflin um lysingu a ekki vid par sem unnid er utandyra.
Raddvernd kennara

Kennarar starfa utandyra og purfa ad nota rédd sina sem atvinnutceeki. Verda flokkstjérar freeddir
um hvernig best er ad koma skilabodum dleidis d ndmskeidum sem haldin eru fyrstu tvaer vikurnar i
starfi peirra.

Verkstédvar/alag a hreyfi og stodkerfi

Nemendur sitja i flestum tilvikum vid vinnu sina. Peir sitja og réta i bedum og hreinsa stiga.
Flokkstjérar eru hvattir til ad brjéta upp starf peirra med pvi ad bidja pd um ad standa upp i skamma
stund og hreyfa sig. Nemendur eiga pa3d til ad sitja bognir i baki og hjifra sig undir grodur.



A3 lyfta og bera hluti - létttaeki

Nemendur bera ekki pyngri hluti en sem 16g gera rad fyrir. Til ad takmarka flutning eru pallbill sem
ekur da milli sveeda og tekur upp poka sem nemendur skilja eftir.. Flokkstjorar purfa ad bera pyngri
hluti og setja a pallbilinn. Eru peir bednir um a3 hafa poka ekki of punga.

Freedsla og pjalfun - notkun léttteekja

Flokkstjérar fd kennslu i ad nota verkfeeri og er cetlad ad koma til skila peirri kunndttu sinni.
Félagslegur og andlegur adbdnadur

Stjornun

Starfsmenn og nemendur eru hvattir til gédra verka. Er flokkstjorum uppdlagt ad hrésa fyrir pau
storf er peir telja vel gerd. Verkaskipting er skyr og er skipurit fyrir Vinnuskélann alveg |jés.
Starfsmenn Vinnuskélans fa vikulangt ndmskeid fra KVAN i leidtogapjdlfun d3ur en nemendur koma
til starfa.

Athafnarfrelsi, starfsproun

Nemendur eiga audvelt med ad koma dbendingum til flokkstjéra sinna um beettar vinnuadstcedur.
Peim er Gthlutad verkefnum frd yfirflokkstjora sem kemur og er peim frjdlst ad sjd um hvernig pad
verk er unnid innan dkvedins timaramma.

Samskipti, upplysingarfledi

Allir nemendur fd sendar upplysingar i upphafi starfsdr me3 6llum helstu upplysingum um starf
peirra hja Vinnuskélanum. Vinnuskdlinn heldur dti fésbokarsidu par sem allar upplysingar um starf
hans koma fram auk pess sem d heimasidu Képavogsbeejar, kopavogur.is er haegt a3 finna allar ndnari
upplysingar um skdlann. Pa3 sem skélinn getur beett gagnvart nemendum er ad vera duglegri ad senda
tolvupdsta pegar uppbrot er a starfi okkar uppfreeda foreldra um pas.

Flokkstjérar eru vikulega d fundi med yfirflokkstjérum par sem farié er yfir helstu mdl. Einnig er
notast vid fésbdkarsidu starfsmanna til ad koma upplysingum @ framfeeri og hefur verid
kvértunarefni frd flokkstjérum ad peir fdi of mikid af upplysingum fra skrifstofu. Af peim sékum er
naudsynlegt ad minnka paer upplysingar eda koma upplysingum dfram med 63rum heetti en peim a3
senda hann i gegnum fésbokarsidu. Allir flokkstjérar hafa sima d sér fra Vinnuskolanum til ad audvelt
sé ad hringja eftir adstod ef naudsyn krefur.

Eineltisdeetlun Képavogsbee jar sem sampykkt var i jani 2023 @ vid um starf Vinnuskdla. Auk pess sem
ef upplysingar berast um einelti frd barna pa er tekid @ mdlinu af festu. Ekkert einelti er 1idid i
starfi Vinnuskdlans og er komid i veg fyrir ad slikt grasseri i starfi nemenda Vinnuskélans um leid og
um pad fréttist.

Vandamal og erfidir nemendur



Ef um erfida nemendur eru ad reeda eru flokkstjorar bednir um ad tala vid sinn yfirflokkstjora og
finna lausnir @ vandamdlum sem upp koma. Peim er ekki heimild a3 senda nemanda heima nema i
samstarfi vid yfirflokkstjéra.

Endur- og simenntun

Nemendum vi3 Vinnuskélann er bo3is upp d frae3slu frd nokkrum adilum yfir sumartimann. AST kemur
med freedslu fyrir nemendur auk pess sem Gardyrkjufélag Islands og jafningjafraedsla Hins hdssins
hafa sé3 um freedslu.

Flokkstjérar fa mikla freedslu og eru fraedsludagar peirra i endurskodun pennan veturinn fyrir neesta
sumar.

Hdsnaeedismal

Skrifstofa Vinnuskdlans er stadsett d pridju haed pjénustumidstodvar. Ennpd verdur notast vid
beekistadvar i grunnskolum og eru hemendur yfirleitt i anddyrum hdsanna pannig a3 fléttaleidir eru
skyrar. Engar neydardeetlanir eru til vegna ndattiruhamfara en deetlad er ad smida paer sem fyrst.

Skyndihjalparbinadur
Skyndihjdlparbdnadur er i 6llum baekistadvum.
Personuhlifar

Nemendur kleedast appelsinugulum endurskinsvestum vi3 vinnu sina og flokkstjérar kleedast gulum
vestum til ad vera synilegir vi3 vinnu sina. Einnig er 6llum nemendum og flokkstjérum Gtvegad
vinnuhanskar til a3 sinna storfum sinum. Auk pessa er flokkstjérum dtvegadur regnfatnadur.

Snyrtingar

A hverri baekists3 er snyrting. Reynt er a3 fd inni i hverjum skéla fyrir sig til a3 sem snyrtilegasta
adstodu. Flokkstjérar prifa salernisadstodu einu sinni i viku.

Kaffi / matstofa

Nemendur fa kaffistofu i beekistodvum dsamt flokkstjérum. Pé er ekki eetlast til pess ad st adstada
sé notud nema vedur séu vond. Atlast er ad kaffiadstada nemenda sé utandyra.

Unni3 af Svavar Péturssyni

Verkefnastjéra Umhverfissvidi / Vinnuskéla



